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SECRETARIA NACIONAL DE
ADMINISTRACION DE BIENES EN
EXTINCION DE DOMINIO (SENABED)

En cumplimiento von lo extablecido en el Antieudo 10, numeral 26, de fa fex de Acceso a la Ley
de Acceso a la Informaciéa  Piblica {Decreto 57-2008 del Congreso de la Ropiiblica). la

Speretaria Nacional de Admmistzacién de Bines en Extineion de Dominio, imforma lo siguiente:
FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD DEL ARCHIVD:

Cada departamento que conforma la Secretaria, & ¢l responsible de Hevar el control de su
archivo. Su funcionamiento consiste en clasificar. organizar v couservar en forma sistemdtica,
los diferentes documentos, con la finalidad de lograr rapides v eficacia en la localizacién de los

mismos. para consulta o trimite, asi como evitar el deterioro fisico.
SISTEMAS DE REGISTRO:

Son los siguientes: cronoligion. per asunto v por nimero cotrelative.
{ATEGORIAS DE INFORMALION:

La informacién es piblica. exeeptuands los easos contemplados en la Ley.
PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO:

Healizar una solicitnd verbal o eserita a la Unidad d» Informacién, o bien. a través de un correo

electrénico a la diveccién  Avgesngh

Guatemsala. Diciembre de 2012,

MUNICIPALIDAD DE RAXRUHA,
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ

ACTA NUMERO 35-2012

EL INFRASCRITO SECRETARIO MUNICIPAL DEL MUNICIPIO DE RAXRUHA DEL
DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ, CERTIFICA: Tener a la vista ! Libro de Actas del
Concsjo Municipal nimero ocho (8), autorizado por ia Contraloria General de Cuentas de la Nacion
con & nGmero doce mi doscentos trece quidn dos mil doce (12,213-2012) en donde se encuentza
el acta numerc 35-2012 de fecha once de junio del afic dos mil doce donde iteraimente se

TERCERO: APROBACION REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL SERVICIO DEL MERCADD MUNICIPAL DE RAXRUHA. El Concejo Municipal, considerando
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que es sumamente necesario que sta entidad cuente con sus propios reglamentos, Por tanto, en
gjercicio de las atribuciones que ke confiere los articulos 253, 254 y 255 de la Constitucion Politica
de la Repiiblica Guatemala: Articulos 2. 3. 5, 9, 34, 35, 52, 53 67 y 58 del Codigo Municipal, por
unanimidad de sus miembros ACUERDAN APROBAR REGLAMENTO PARA LA
ADMINISTRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO MUNICIPAL DE MERCADO DEL
MUNICIPIO DE RAXRUHA, DEPARTAMENTO DE ALTA VERAPAZ
TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO
MARCO GENERAL

Articulo 1 Objeto. E! presente Reglamento tiene por objefo regular la prestacion del servicio
municipa de mercado

Articulo 2. Wmmwamw:ummmwmm,mmm
Alta Verapaz, es propietaria del terreno, edificio e instalaci publicas del do y piso de
plaza, asi como de las ampliaciones y mejoras que se hagan en el futuro, por tanto, ef costo total
debera figurar en el inventario patrimonial de ta municipaiidad

Articulo 3. Aplicacian: Ef servicio de mercado s& administraré aplicando el presente Reglamento,
las autoridades, funcionanias o funcionanos, empleadas y empleados municipaies, asl come ios
usuanos y las usuarias, deben observarko y cumplio corectamente. Ef Alcalde o Alcaldesa
Municipal,atmmdehOﬁdmdeSumNbﬁcostmaleSOSPM-.eslaoelmmble
de velar porque e Reglamento se aphique corectamente y sin preferencias de ninguna
naturaleza.

TiTULO #
ADMINISTRACION ¥ OPERACION DEL SERVICIO
CAPITULO |
ADMINISTRACION DEL SERVICIO
Articulo 4. iento del p ! ge! mercado: El Alcalde ¢ Alcaldesa Municipal, nombrard
al personal del servicio, tomando en cuenta ias especificaciones de cada pussto contenidas en ef
Manual de Organizacion y Pusstos de la OSPM, previo cumplimiento de os requisttos legales. La
cantidad de personal estar en funcion de fas necesidades del servicio y de Ja siuaciin financiera
y presupuestaria municipal.
Articulo 5. Administracion del mercado: La administracion def mercado estara a cargo de una o un
Administrador quien  supervisard jas actividades de su personal, para asegurar la calidad del
Servicio,
Articule 6, Manuai de Organizacion, y Puestos: La municipalidad dispondr2 de un Manual de
Organizacian y Puestos en el que s inchéra al personal gado de Ia admi ién, operacion
y mantenimiento dei mercado. Este Manual debera ser aprobado por el concejo municipa!.
Articulo 7. Responsabilided por el funcionamiento eficaz, seguro y continuo  del servicio Ef
Concejo Municipal, i Alcalde o Alcaldesa Municipal, la Oficina de Servicios Publicos Municipales -
OSPM-, e! personal dei mercado y las organizaciones de vendedores y vendedoras, si existieran,
s0n responsables de velar por el funcionamiento eficaz, seguro y continua del servicio
Articulo 8. Criterios para adjudicacion de espacios de piso de plaza y iocales comerciaies: En el
oforgamiento de espacios de piso de plaza y locales en arrendamiento, se dard prefarencia &
personas que hubieran ocupado local o puesto anteriormente, que sean vecinos o vecinas del
municipio, que no posean ofro negocio simiiar en el mismo mercade y presenten la soficitud
correspondiente. En ningun caso se concederd en forma gratiita, a persona individual o juridica,
el uso de las instalaciones de! mercado y piso de plaza
Atticulo 9. instancias responsables de la adjudicacion de espacios de piso de plaza y locales
comerciaies: En respuesta a las sofcitud tadas, ia adjudicacion de locales comerciales y
srea de piso de plaza en el mercado, estard 2 cargo del Administrador 0 Administradora de!
Mercado, con la aprobacion previa det Cocrdinador o Coordinadora de la Oficina de Servicios
Publicos Municipales -OSPM- y e Alcaide o Alcaldess Municipal
Articulo 10, Proceso para obtencién de locales y puestos fjos: Para obtener iocales o puestos
fijos en arrendamiento, las personas inferesadas deben seguir el provedimiento siguiente
Presentar ja solictud correspondiente en el formulano que le proporcione 3 municipaidad,
indicande nombre. domicilio y lugar para recibir notificaciones; local solicitado y destino o giro
comercial y manifestar conocirmiento y aceplacion del Reglamento. Debers adjuntar fotocopia de
céduia de vecindad, boleto de omnato y solvencia municipal, asi como una fotografia tamafio
cédula Previo a resolver, el Aicalde o Alcaldesa Municipal, sulicitara informacion a 2 Oficina de
Servicios Publicos Municipales sobre la conveniencia o no de la adjudicacién de! local solicitado.
A estar autonzada la adjudicacén del local o puestc fip. debera suscribirse un contrato de
arrend por el término de un afo en ias condiciones que ia municipalidad estabiezca, el cual
podra renovarse en la forma que conste en dicho documento. Las personas juridicas legaimente
sstablecidas actuaran a través de su representante legal quien al suscribrse el contrato de
arrendamiento debera acreditar su personeria juridica 3 satsfaccitn de la municipalidad
CAPITULO W
OPERACION DEL SERVICIO
Anticulo 11. Adicionas y mejoras en el drea de mercado. Cualquier adicion 0 mejora que desee
efectuar el arrendatario o amendataria en las 4reas de ventas objefo de amendamiento, debera
contar con ef dictamen favorable de fa OSPM, en el entendido de que las obras que se realicen
pasaran a ser propiedad municipal al finalizar la relacion contractual
Articulo 12. inspeccin sanitaria: La municipalidad, de conformidad con el articulo 145 del Codigo
de Salud, coordinard con e Ministerio de Salud Publica y Asistencia Social. la inspeccion sanitana
del mercado para asegurar el cumplimiento de las nomas y reglamentos de 13 materia y ef
expendio de productos en condiciones de calidad e higiene.
Articulo 13. Cierre temporal de locales: El d o fa ar podra cemar e
establecimiento comercial, hasta por el término de guince (15) dies, previo aviso por escrito a
Coordinador o Coordinadora de la OSPM, con copia a la administracion del mercado. Si pasado
esanempoelbca!pefmaneceeenadmsedunponmme!mnhamylaoe!cminmoe
la OSPM, con ia aprobacion del Alcaide o Alcaldesa Municipal, ordenara ai Administrador o
Administradora practicar, en presencia de dos usuanos o usuanas det mercado gue Senviran como
testigos, ef inventario de los articulos almacenados en el kocal, quedando registrados y depositados
en ia bodega municipal a disposicidn del propietario o propietaria, quien podra retirarios, previo

pago de rentas y oiros. COMPrOisos atiasades.
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Articuio 14, Area de colocacion de ventas mmmmm podran ubicarse
denmuetafeaoeiediﬁciodeiwcacoopsoﬁepim, Lasmdedomovmaswnpora{es
podmnedocafsusvemasenelamdesmmparapisodemazay.enetcasoespecialdela
fiesta patronal, en jos lugares que fa OSPM autorice.
Asticulo 15. Libre locomocion: Lot arrendatarios ¥ arendatanias evilaran la colocacién de
obsmcwsen&nspaseﬁosoen&easmmo.uwmmelﬁbmwansiwaeh&consummres
de iactri Losmmabriosymndatariasdemmsﬁjos
que sean utilzados para camicerias maTanerias, comedores v otros similares, podran instalar

Articulo 17 mmwm.abwﬁmawmpmlyatnegwammwel
arrendatario, la arrendatana o por iz persona designada por éste, lo que se hara consiar en el
contrato de arrendamiento.

Anmnlmmmm«wmymmﬂasﬂosermmahm
ym.d«mm&salxquemrgahhyybquewmmm :
MkmubemubsmdawﬂosyanmdmnMMMi
arendatarias lendran deracho a:

Ocupar e local o puesto fijo que les fuese desi nado. Unicamente realizar actividades propias
wmdoymhdasdemgmaumm. - 3 =
Disponer de los servicios de vigilancia ¥ seguridad, asi como del servicio de limpieza de ias
: ded mercado
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Articulo 30. Destino de los mgrescs del servicio. Los ingresos que genere ei serviclo sergn
destnados @ cubrr los gastos de adm s, ion i del mismo, ast come
los compromisos fi ieros b &n tas clausul contractuales de contratos de Prestamog

utiizados para financiar ia constrscridm  amplacidn ¥ mejoramiento  del mercado. 8i existiera
femanente después de cubrir esios vosion, o Concejo Municipal decidirg su aplicacion
CAPITULO 1
SISTEMA TARIFARIO
Articulo 31. Estructura tanfara De idad con los dics realizados, ef Canoejo Municipal
establece el monto de las fertas def pago mensual por renta de locales, es independiente de los
::ng l;s i tril oS cor en e Pian de Arbitrios ¥ Tesas, asi como otras regulaciones
al

Articulo 32 Plazo pars el Pago oe renias Bl pago de rentas debera hacerse efectiva durants los
primeros cinco (5) dias habies des TS, Cas0 contrano e arrendatario o arendataria Dagsra una
mukta del diez por cienta (1035)pora!tamde!mo de cada mes vencido

Articulo 33. Modificaci es af Regis ¥ Su sistema tarifano: La muni i iuara
anualmente o antes si fuera necesano s e reglamento, tasas y rentas. se adecuan al nivel del
Servicio y su autosuficiencia financiera, pars garantizar su funcionamientg eficaz,

¥
St fas

continuo. Aplicara ios S y regl las modilicacionas necesarias
At ' o con - Pueden solicitar la asesoria tecnica de sntidades
especializadas.
TITULO v
REGIMEN DE PROHIBICIONES ¥ SANCIONES
CAPITULO UNICO
PROHIBICIONES Y SANCIONES
Articulo 34. M, de seguridad Se prohive el uso donlasyveiaaoras,emammzamonds
estufas, 4 ¥y otios i i deb tomarse las medidas de RIECAUCIoN
necesanas, para evitar ia muni no se iza por dafos y perjuicios
que sufrir los arrend; o ias

Articulo 35. Cambio de 970 comercial o destino del ares arrendada En ningdn caso se permitig
ﬁcmbbdogiDMOdowmmdqmmmmmnmmmohs&my
mwmammﬂ&mochmhwondMom it

Articul . Rew no Es prohil realizar en el interior del mercado, reuniones
umwimommmmaammmmmmwm‘

37. P los tes. Para y
08 y las

atarios y p

a
muma B es, ¥ o . los
Permanecer dentro de los locales en noras inhabiles.
E stanci ohmnmcm'cm.bomha,momr«umqu'
ngan pbivora, asi i . varsol. u otros de la misma naturaieza,
moiwmmabm.mmowwmmwmde

mummmnbenmiuwsparauvcm.
mmmummﬂmwmo
Negooiar 105 derechas dei lcal
u-eab:;:.mm*‘ .
d de comprad

ocaswnaies tenan p
quint clase ce o © o hos en ios pasiios
Colocar cual objeto que obstruya la libre foco de las personas,
Oaurunuumynraiawgnsda. por [ que pags el derecho.
Cdocuhnmféndkmhmelwa
Cuﬁquiemw:qoeiasseatpbcabls de los arrendatarios permanentes
Articuo 38. Muftas y sanciones La o el Juez de Asuntos Municipales, £l Alcalde o Alcaldesa

de azar.
con alto volumen.

fos ar ¥

o S, i ¥

Para seguridad y

. fos ¥

&N oste it Lsssanmonespodrﬁnldesdeunaanwmnhuh
dar por e o contrato ivo Elmormdelasmuhssegtaduaréounbmnh
gravedad de la infraccion a dichas narmas.

TiTuLov
DISPOSICIONES FINALES
CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES FINALES
Articulo 40. Casos no previstos: Cuskaui <aso no oo plato en este R o serd

bierto diariamente el iocal Sonens y wereaNcalde 0 Alcaidesa Muncipal, salvo 08 que por 5u nairaieza 5on e Staeso
A 26. Derechos de ios arerdatarios ¥ arendatanas ocasionsles Los arendatarios ¥y general y tienen que ser resuettos © aprobados por el Conesjo Municipat
arrendalaras ocasionales tienen ef terecho de ocupar ef espacio que | nado Articulo 41. Distribucion gel R para irmi ¥ api . La i
A a para e o de sus s e g par- distibuira entre los arrendatarios y ar ias  del ’ ; del
Articulo 21. Opiigaciones de los arrendatarios y amendatacies Para asegurar of | voioots st i, Y STHORGINSS ¥ pera que on ¢l fkira 1o faclemen

Ocupar ef espacio que les sea asigrado por fa administracion $egun la clase de producios que
expendan

Pagar la tasa por servicio depsooephzaalawmmmwiamw, enel
mmntuquese.‘erequ«eraeipagoyoonmarelwmpromwmwohmquese

page
Mantener limpio el puesio. depositardo ia basumydespemimsenlugaresdeﬁimlwae«
sfecto.

Mantener los productos que expencan, en condiciones de limpieza e higiene, velando por fa
calidad de los mismos

Articulo 42. Derogacién de dispasiciones antenores Cuslquier disposicion municipal que haya

sido publicada con anterioridad €1 e Diaric Oficial, que se relacione con ef servicio de meroado,

queda derogada

Articulo 43. Vigencia® £i presente Regiamento entrara en vigencia ocho (8) dias después de sy
Oficial

publicacién en el Diario

Certiff sal "y cumplimento. Aparecen fas firmas egibles de Licenciado
Gumercindo Reyes Bolvito Atcaside Municipal. Esteban Garcla Miign, Sindico Primers Agustin
0. Sindico Sag ; Ci 3t del primero al quinto por su orden Doroteo Juarez

Peldez Augustc Sierra Xoc Vidalia Tello Sis, Aroldo Milian de ia Rosa Cfelia Mucu B3, German
Albero Baiselis Tut, Secretario Municipal quien certifica —-—.
-Y PARA LOS EFECTOS LEGALES EXTIENDO, FIRMO Y SELLO LA PRESENTE, EN LA
CABECERA MUNICIPAL DE RAXRUHA, ALTA VERAPAZ EL DIA SEIS DE JULIO DEL ANO
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